
○寒冷地手当に関する事務取扱について

令和３年10月８日

道本務第2825号

／警察本部各部、所属の長／警察学校長／各方面本部長／各警察署長／宛て

、 （ 。みだしのことについては 北海道地方警察職員の給与に関する条例 昭和29年道条例第34号

以下 給与条例 という 給与の支給に関する規則 昭和42年道人事委員会規則７－280 及「 」 。）、 （ ）

び「給与条例及び支給規則の運用について （44人委第308号）によるほか、今後は次のとおり」

取り扱うこととしたので、運用上誤りのないようにされたい。

なお 「寒冷地手当に関する事務取扱について （平28．10．５道本務第3791号）は、廃止す、 」

る。

記

１ 世帯等の区分の確認

⑴ 所属長（警察本部及び方面本部の課長（課長に相当する者を含む 、警察学校庶務部長。）

並びに警察署長をいう 以下同じ は その所属 警察学校庶務部長にあっては 警察学。 。） 、 （ 、

校 以下同じ の職員の世帯等の区分 給与条例第23条第２項に規定する世帯等の区分を。 。） （

いう 以下同じ について 寒冷地手当世帯区分調書 別記第１号様式 により確認する。 。） 、 （ ）

こと。

⑵ 前事項による確認は、11月１日にすること。ただし、11月２日から翌年３月１日までの

間 以下 対象期間 という に 新たに職員となった者又は世帯等の区分に変更が生じ（ 「 」 。） 、

た職員については、その事実が生じた日の属する月の翌月の初日（その事実が生じた日が

月の初日であるときは、その日）にすること。

２ 寒冷地手当世帯区分状況報告書の提出

⑴ 所属長は、世帯等の区分が「その他の世帯主である職員」で次のアの事項又はイの事項

のいずれかに該当する職員があるときは、その都度、当該職員に寒冷地手当世帯区分状況

報告書（別記第２号様式）を提出させること。

ア 同居者があること。

イ 扶養親族の全部が道外に居住していること。

⑵ 所属長は、対象期間において、職員の世帯等の区分が「その他の職員」となったとき、

又は⑴のイの事項に該当する職員においてその扶養親族の全部若しくは一部が道内に居住

することとなったときは、その都度、当該職員に寒冷地手当世帯区分状況報告書を提出さ

せること。

３ 職員が異動した場合の取扱い

⑴ 所属長は、職員が対象期間において所属を異にして異動した場合は、寒冷地手当世帯区

分確認状況通知書（別記第３号様式）を（２の事項により提出された寒冷地手当世帯区分

状況報告書があるときは、併せてその写しを）異動後の所属長に送付すること。

⑵ 所属長は、前事項による寒冷地手当世帯区分確認状況通知書の送付を受けたときは、当

該職員の世帯等の区分について、１の事項の例により確認すること。

４ その他

所属長は、対象期間において職員の世帯等の区分に変更が生じたときは、寒冷地手当の支



給額が変更となること等を職員に十分周知するとともに、職員の世帯等の区分の実情を的確

に把握するなど、寒冷地手当の適正な支給に努めること。



別記第１号様式（１の⑴の事項関係）

決裁欄

寒冷地手当世帯区分調書

所属名 基準日 年 月 日

世帯等の区分

所 属 職 員 世帯主である職員
氏 名 備 考

その他の職員
コード 番 号 扶 養 親 族 の その他の世帯

あ る 職 員 主である職員
【 （ ）】 【 （ ）】世帯主 Ｘ その他 Ｚ【 準 世 帯 主 （ Ｙ ） 】

20 70 190 寒冷地手当世帯区分調書 ５年

注１ 「基準日」とは、給与条例第23条第１項に規定する基準日をいう。
２ 該当する世帯等の区分欄に○印を付すこと。
３ 規格は、Ａ列４番縦長とする。



別記第２号様式（２の事項、３の⑴の事項関係）

寒冷地手当世帯区分状況報告書

年 月 日現在

所 属 職員番号

職 名 氏 名

住 所

１ 「その他の世帯主である職員」
⑴ 同居者がある職員

同居者の氏名 続柄 勤務先 備考収入見込額（年額）

職員が世帯主であると報告する理由（職員より収入の多い同居者がある場合に記載）

⑵ 扶養親族の全部が道外に居住している職員

扶養親族の氏名 続柄 居住市町村名 職業 備考

２ 「その他の職員」となった場合又は１の⑵の事項に該当する職員の扶養親族の全部若しくは
一部が道内に居住することとなった場合

その理由

その事実が生じた日

年 月 日

20 70 190 寒冷地手当世帯区分調書 ５年

注１ 同居者に公務員である配偶者があるときは、１の⑴の事項の備考欄に当該配偶者の世帯
等の区分を記載すること。

２ 規格は、Ａ列４番縦長とする。



別記第３号様式（３の事項関係）

年 月 日

（異動後の所属長） 殿

（異動前の所属長）

寒冷地手当世帯区分確認状況通知書

貴所属に異動する職員の11月１日から異動直前の基準日までの間における世帯等

の区分の確認状況について、次のとおり通知します。

記

１ 異動日

年 月 日

２ 対象職員（職員番号及び氏名）

３ 世帯等の区分の確認状況

世帯等の区分

世帯主である職員

基準日
その他の職員

扶 養 親 族 の その他の世帯

あ る 職 員 主である職員

【 （ ）】 【 （ ）】世帯主 Ｘ その他 Ｚ【 準 世 帯 主 （ Ｙ ） 】

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

20 70 190 寒冷地手当世帯区分調書 ５年

注１ 「基準日」とは、給与条例第23条第１項に規定する基準日をいう。

２ 該当する世帯等の区分欄に○印を付すこと。

３ 規格は、Ａ列４番縦長とする。


