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上記のとおり業務を実施したことを報告します。
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設備点検

防火点検

防犯点検

管理業務

内　　　　　　　　　容

給・排水系統、電気系統（配線・コンセント含む）

清掃業務

清掃業務

清掃業務 浴室、便所、洗面所

上記以外の屋内、屋外

不審者のチェック、不審物・放置物品のチェック

食堂、厨房、玄関、廊下

給食業務
給食準備・調理、食材購入、後片付け

　※　食数を記載すること

ガス系統、ボイラー、給湯設備、火災報知設備

煙草の吸い殻の後始末、各室の火気の点検確認、

電気器具の使用状況と後始末

非常口等各室の施錠の確認、不法侵入者及び挙動




