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清　　　掃　　　作　　　業　　　実　　　施　　　表　　（　日　常　清　掃　）

玄関周り
構内敷地（構内
通路、駐車場、
駐輪場含む。）

弾性床・繊維床 弾性床 弾性床 弾性床 硬質床 弾性床 弾性床 繊維床 弾性床・硬質床 弾性床 畳・木床等 － －

自在箒及びダストモップ等で床を掃き、埃を取除く。また、汚れや水滴
などが付着した部分を水又は中性洗剤を用いてモップ、タオル等で拭
き取る。

※１回／日 １回／日 １回／日 １回／日 ※１回／日 ※１回／日 １回／日 １回／日 １回／日 １回／週 １回／月

フロアマットの埃を真空掃除機で取り除く。 ※１回／日

什器（テーブル・椅子等）の汚れを拭き取る。 １回／日 １回／週

ごみ箱のごみを分別回収し、容器の汚れを拭き取る。ごみをごみ集積
所へ搬出する。

１回／日 １回／日

扉ガラス・把手の汚れを拭き取る。 １回／日

金属部分の汚れを拭き取る。 １回／日

階段の手摺を拭き、滑止金具の汚れを拭き取る。 １回／日

ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ壁・扉・操作盤部分を拭き、扉溝の塵を除去する。 １回／日

扉・便所面台のへだての汚れを拭き取る。 １回／日

洗面台、水栓を適正洗剤で洗浄し、鏡を拭きあげる。 １回／日

衛生陶器類を適正洗剤で洗浄し、拭きあげる。 １回／日

トイレットペーパー・水石鹸を補充する。 １回／日

汚物容器の内容物を収集し、容器を洗浄する。内容物をごみ集積所
へ搬出する。

１回／日

厨芥を収集し、容器を洗浄する。厨芥をごみ集積所へ搬出する。 １回／日

流し台を中性洗剤で洗浄し、タオルで拭く。 １回／日

脱衣室・浴室内の扉、水栓等の金具を拭き、排水口の目皿を洗う。 １回／日

巡回して、床の汚れ、水滴等が付着した部分をモップで拭く。 ２回／日

巡回して、汚れた洗面台・鏡を拭き、衛生陶器は洗浄して拭く。 ２回／日

箒で掃き、汚れの目立つ部分を水拭きする。 ※１回／日

巡回して粗ごみを拾う。（落ち葉拾いを含む）（４月～11月） １回／日

注：　※印の清掃作業は、午前８時45分までに終了させる。

建物外部

道　場
（３階）

清　 掃 　作 　業 　項 　目

脱衣室・浴室
（３階）

大会議室
（３階）

風除室
公衆溜

待合コーナー

廊下
（１・２・３階）

階　段
（１・２・３階）

洗面室・便所
（１・２・３階）

給湯室
（１・２・３階）

事情聴取室
（１階）
当直室

（１・２階）

印刷室
（１階）

元喫煙
スペース

（１・２・３階）

ｴﾚﾍﾞｰﾀｰ
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１　建物内部

玄関ホール 弾性床 1 1 風除室１・２ 25.77 25.77

繊維床 1 公衆溜 39.94 39.94

1 待合いコーナー１・２ 9.07 9.07  

2 待合いコーナー 8.91 8.91

計 83.69 57.92 25.77

事務室・会議室等 弾性床 2 1 印刷室 12.10 12.10

畳・木 3 大会議室 222.05 222.05

3 道場 200.17 200.17

計 434.32 234.15 200.17

繊維床 3 1 事情聴取室 16.58 16.58

1 当直室Ａ 11.78 11.78

1 当直室Ｂ 6.84 6.84

1 当直室Ｃ 11.12 　 11.12

2 当直室Ｄ 19.45 19.45

計 65.77 65.77

廊下・EVホール 弾性床 4 1 １階廊下 146.27 146.27

2 ２階廊下 98.49 98.49

3 ３階廊下 88.14 88.14

計 332.90 332.90

洗面室・便所 硬質床 6 1 １階便所 33.46 33.46

2 ２階便所 26.42 26.42

3 ３階便所 26.60 　 26.60

計 86.48 86.48

脱衣室・浴室 弾性床 7 3 脱衣室 18.64 18.64

硬質床 3 浴室 18.18 18.18

計 36.82 18.64 18.18

給湯室 弾性床 8 1 １階給湯室 6.84 6.84 　

2 ２階給湯室 6.84 6.84 　

3 ３階給湯室 4.94 4.94 　

計 18.62 18.62

階段 弾性床 9 1 １階階段 21.84 21.84

2 ２階階段 33.56 33.56

3 ３階階段 55.77 55.77

　 　 　

計 111.17 111.17

元喫煙スペース 弾性床 10 1 １階元喫煙コーナー 6.82 6.82 　

2 ２階元喫煙コーナー 6.48 6.48 　 　

3 ３階元喫煙コーナー 4.84 4.84 　 　

計 18.14 18.14

合　　計 1,187.91 791.54 104.66 200.17 91.54

２　エレベーター

エレベーター 11 エレベーター １台 ○

３　建物外部

玄関周り 12 玄関前 63.24 241

構内敷地 13 庁舎前・駐車場・庁舎裏 2,012.50 162 4月～11月

除塵、水拭き

拾い掃き

畳・木

弾性床

項　　目 番号 清掃場所 面積（㎡） 清掃日数

項　　目 弾性床清掃場所 台　数

清 掃 面 積 及 び 清 掃 区 分 表　（ 日 常 清 掃 ）

繊維床面積（㎡） 弾性床 硬質床 畳・木区　　分 項　　目 番号 階 清掃場所

繊維床

区　　分

区　　分 硬質床番号

実施期間
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弾性床 弾性床 弾性床 弾性床 弾性床 弾性床 弾性床 弾性床

床面を除塵し、汚れを表面洗浄剤で洗浄する。乾燥
後、樹脂床維持剤を塗る。

２回／年
(６・12月)

２回／年
(６・12月)

２回／年
(６・12月)

２回／年
(６・12月)

２回／年
(６・12月)

２回／年
(６・12月)

２回／年
(６・12月)

２回／年
(６・12月)

事  務  室
免許写場

事　務　室
当　直　室
廊　　　下

事　務　室
待合コーナー
廊　　　下

事　務　室
会　議　室
当　直　室

倉　　　 庫 倉　　　庫

硬 質 床
畳・木床

弾性床 繊維床 弾性床 繊維床 弾性床 木床

床面を除塵し、汚れを表面洗浄剤で洗浄する。
乾燥後、樹脂床維持剤を塗る。

２回／年
(６・12月)

２回／年
(６・12月)

２回／年
(６・12月)

床面を除塵し、床全面に洗剤を噴霧し洗浄のう
え、バキュームクリーナーで吸塵する。乾燥し
ないうちに整毛し、十分乾燥させる。

２回/年
（６・12月）

２回/年
（６・12月）

真空掃除機等で塵を取り除き、汚れを表面洗浄
剤で洗浄し、水拭きを行った後、十分乾燥させ
る。

２回／年
(６・12月)

２回／年
（６・12月）

２回／年
(６・12月)

脱　　衣　　室

（３階）

大 会 議 室

（３階）

元喫煙スペース

（１・２・３階）

２回/年（６・12月）

清　　掃　　作　　業　　実　　施　　表　　（　定　期　清　掃　）

清　　掃　　作　　業　　項　　目

洗面室・便所
（１・２・３階）

浴室・道場
（３階）

１　　　階 ２　　　　階 ３　　　　階

事情聴取室
事務室
当直室
風除室

繊維床

清　　掃　　作　　業　　項　　目

公 衆 溜

待合コーナー

印　刷　室

（１階）

廊　　　下

（１・２・３階）

階　　　段

（１・２・３階）

給　湯　室

（１・２・３階）
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１　建物内部

玄関ホール 弾性床 1 1 風除室１・２ 25.77 25.77

繊維床 1 公衆溜 39.94 39.94

1 待合いコーナー１・２ 9.07 9.07  

2 待合いコーナー 8.91 8.91

計 83.69 57.92 25.77

事務室・会議室等 弾性床 2 1 印刷室 12.10 12.10

畳・木 3 大会議室 222.05 222.05

3 道場 200.17 200.17

1 事務室Ａ 6.99 6.99

1 免許写場 8.55 8.55

2 事務室Ｂ 20.56 20.56

2 事務室Ｃ 14.92 14.92

2 事務室Ｄ 68.57 68.57

2 事務室Ｅ 10.32 10.32 　

3 倉庫Ａ 25.56 25.56

3 倉庫Ｂ 41.39 41.39

3 倉庫Ｃ 7.16 7.16

計 638.34 412.61 225.73

繊維床 3 1 事情聴取室 16.58 16.58

弾性床 1 当直室Ａ 11.78 11.78

1 当直室Ｂ 6.84 6.84

1 当直室Ｃ 11.12 　 11.12

2 当直室Ｄ 19.45 19.45

1 事務室Ａ 13.07 13.07

1 事務室Ｂ 44.27 44.27

1 事務室Ｃ 63.43 63.43

1 事務室Ｄ 59.36 59.36

1 事務室Ｅ 6.52 6.52

1 事務室Ｆ 17.58 17.58

1 事務室Ｇ 10.03 10.03

1 事務室Ｈ 23.95 23.95

1 事務室Ｉ 23.49 23.49

1 事務室Ｊ 79.16 79.16

1 事務室Ｋ 143.39 143.39

2 事務室Ｌ 8.09 8.09

2 事務室Ｍ 7.42 7.42

2 事務室Ｎ 77.81 77.81

2 事務室Ｏ 58.83 58.83

2 事務室Ｐ 124.94 124.94

2 事務室Ｑ 15.09 15.09

2 事務室Ｒ 19.20 19.20

2 事務室Ｓ 7.73 7.73

2 事務室Ｔ 29.51 29.51

3 事務室Ｕ 53.08 53.08

3 事務室Ｖ 6.98 6.98

3 会議室 49.71 49.71

3 当直室Ｅ 25.48 25.48

計 1,033.89 7.73 1,026.16

清 掃 面 積 及 び 清 掃 区 分 表　（ 定 期 清 掃 ）

畳・木 繊維床区　　分 項　　目 番号 階 清掃場所 面積（㎡） 弾性床 硬質床



畳・木 繊維床区　　分 項　　目 番号 階 清掃場所 面積（㎡） 弾性床 硬質床

廊下・EVホール 弾性床 4 1 １階廊下 146.27 146.27

2 ２階廊下 98.49 98.49

3 ３階廊下 88.14 88.14

2 廊下Ａ 6.24 6.24

計 339.14 339.14

繊維床 5 2 廊下Ａ 12.26 12.26

計 12.26 12.26

洗面室・便所 硬質床 6 1 １階便所 33.46 33.46

2 ２階便所 26.42 26.42

3 ３階便所 26.60 　 26.60

計 86.48 86.48

脱衣室・浴室 弾性床 7 3 脱衣室 18.64 18.64

硬質床 3 浴室 18.18 18.18

計 36.82 18.64 18.18

給湯室 弾性床 8 1 １階給湯室 6.84 6.84 　

2 ２階給湯室 6.84 6.84 　

3 ３階給湯室 4.94 4.94 　

計 18.62 18.62

階段 弾性床 9 1 １階階段 21.84 21.84

2 ２階階段 33.56 33.56

3 ３階階段 55.77 55.77

　 　 　

計 111.17 111.17

元喫煙スペース 弾性床 10 1 １階元喫煙コーナー 6.82 6.82 　

2 ２階元喫煙コーナー 6.48 6.48 　 　

3 ３階元喫煙コーナー 4.84 4.84 　 　

計 18.14 18.14

合　　計 2,378.55 983.97 104.66 225.73 1,064.19


