
　東警察署庁舎敷地ほか除雪業務については、委託契約書の定めによるほか、この委託業務処理要領

の定めによる。また、この委託業務処理要領に記載のない事項は、関係各法令を厳守し業務を実施す

ること。

１　業務名

　　東警察署庁舎敷地ほか除雪業務

２　使用機械

　　本業務に使用する機械は一切契約の相手方の負担とし、除排雪作業に即応できるよう次の基準に

  より機械及び人員を用意するものとする。　

　⑴  通常の除雪場所（東警察署除雪箇所図面１、２、３）

　　　東警察署庁舎構内及び北側駐車場、南側駐車場とし、図面で示す区域とする。

　⑵  その都度要請する除雪場所（東警察署除雪箇所図面４、５、６）

　　　栄東交番、丘珠交番及び苗穂交番とし、積雪の運搬とする。

４　除雪時間及び方法

　⑴  除雪作業はおおむね10センチメートル以上の降雪があった場合に実施し、原則として午前８時

　　00分までに歩行者及び車両の通行並びに駐車車両に支障のないよう処理するものとする。

　⑵  雪の堆積場所は指定された場所とする。また、フェンスが損傷する恐れがあるため雪の堆積す

　　る際は十分注意すること。

　⑶  細部にわたる除雪及び排雪については、業務担当員と協議の上、処理するものとする。

５　排雪時期及び場所

　⑴　排雪は、指定場所に堆積した雪が多量となり、または天気予報等により事前に排雪が必要と判

　　断したときは、業務担当員と協議し実施すること。

　⑵　排雪場所は、札幌市が指定した雪捨て場へ運搬し投棄すること。

　⑴　除雪作業日報

　　　契約の相手方は、業務終了後、その都度、別紙１「除雪作業日報」を１部作成し、東警察署庁

　　舎勤務職員の確認を受け、確認者に提出するものとする。

　⑵　実績報告書

　　　契約の相手方は、１ヶ月間の作業実績について翌月速やかに、別紙２「実績報告書」を作成し

　　別紙１「除雪作業日報」を添えて業務担当員に提出するものとする。

　⑶　留意事項

　　　３月分の実績に係る「除雪作業日報」及び「実績報告書」は３月中に業務担当員に提出するこ

　　と。

７　安全の確保

　　業務実施に当たり、歩行者、車両及び施設等に損害を与えないよう安全確保に細心の注意を払い

　関係法令を遵守し、作業員による各種事故防止に努めること。

６　業務実績の報告

３　除雪の範囲

除雪機械等の名称 規　　　格

トラクタショベル

積載10ｔ級以上

差枠付

委 託 業 務 処 理 要 領

ダンプトラック

ホイール型

バケット容量1.2㎥以上



　　事故等が発生した場合は、安全確保及び二次被害防止策を図ると共に業務担当員その他庁舎勤務

　員に速やかに報告すること。

８　その他

　⑴　契約締結後、作業に必要な免許証の写しを添付し作業員名簿を提出すること。また、業務で使

　　用する機械について、車検証の写し及び自社で所有していない車両についてはリースに係る契約

　　書の写し又はリースが可能であることの証明書を添付し使用機械一覧表を提出すること。

　⑵　業務の実施にあたり、不明な点があるときは、業務担当員と協議すること。



別 紙 １

業務名

除雪機械の名称 作 業 内 容 台　数 開始確認 終了確認 延　時　間

　　　時　　　分から 　

　　　時　　　分まで

　　　時　　　分から

　　　時　　　分まで

　　　時　　　分から

　　　時　　　分まで

　　　時　　　分から

　　　時　　　分まで

　　　時　　　分から

　　　時　　　分まで

　　　時　　　分から

　　　時　　　分まで

　　　時　　　分から

　　　時　　　分まで

　※　作業内容欄は、該当する箇所を○で囲むこと。

履行確認

確 認 者 （職・氏名）

ダンプトラック
積載10ｔ級以上

台

排雪作業

台

台

台 時間　　 分

令和　　　年　　　月　　　日

作業時間（開始・終了）

時間　　 分

時間　　 分

時間　　 分

　　時間　　 分

時間　　 分

　　東警察署庁舎敷地ほか除雪業務

時間　　 分

時間　　 分

除　　雪　　作　　業　　日　　報

　　作業従事者

台

台

　令和　　年　　月　　日（　　曜日）　天候

除雪作業

トラクタショベル
ホイール型

バケット容量
1.2㎥以上

　　時間　　 分

台



別 紙 ２

札幌方面東警察署長 　様

住所

受託者

氏名

　令和　　年　　月　　日付けで契約締結した上記業務の令和　　年　　月分実績について、次

のとおり報告します。

※　当月の作業時間の合計に１時間未満の端数が生じた場合は、翌月に繰り越すこととし、最終

　月は契約書第２条第１項第２号に基づき処理するものとする。

確認者 　　所属

　　職名

　　氏名

分

当　　　 月
請 求 時 間

除雪機械 等の 名称

トラクタショベル
ホイール型

バケット容量1.2㎥以
上

ダンプトラック
積載10ｔ級以上

差枠付
分 時間　　分 時間時間　　分

令和　　年　 　月　  日

実　　 績 　　報 　　告 　　書

延作業時間

時間　　分

　　東警察署庁舎敷地ほか除雪業務

記

分 時間　　分 時間

翌　　　 月
繰 越 時 間

分

業 務 名 ：

前　　　 月
繰 越 時 間

計



令和　　年　　月　　日

　札幌方面東警察署長　様

住　所

氏　名

業　務　名　　 　　東警察署庁舎敷地ほか除雪業務

　上記委託業務に従事する作業員について、下記のとおり定めたので報告します。

※　生年月日は和暦で記載すること。

※　資格等には作業に必要な資格を記載し、免許証の写し（両面）を添付すること。

　　年　月　日

（　　歳）

　　年　月　日

（　　歳）

　　年　月　日

（　　歳）

　　年　月　日

（　　歳）

　　年　月　日

（　　歳）

　　年　月　日

（　　歳）

　　年　月　日

（　　歳）

　　年　月　日

（　　歳）

　　年　月　日

（　　歳）

　　年　月　日

（　　歳）

（　　歳）

作 業 員 名 簿

記

ふ り が な

氏 名

　　年　月　日

生 年 月 日

((年齢)歳)
住 所 資 格 等 備 考



令和　　年　　月　　日

　札幌方面東警察署長　様

住　所

氏　名

業　務　名　　 　　東警察署庁舎敷地ほか除雪業務

　上記委託業務に使用する機械について、下記のとおり定めたので報告します。

※　機器種別は『除雪機械等の名称』を記載し、所有の区分は「自社所有」又は「リース」の

　区分を記載すること。

※　各機械については、車検証の写し及びリース機械の場合はリース契約その他リース機器で

　ある証明書の写しを添付すること。

使 用 機 械 一 覧 表

記

規 格 等 所有の区分 備 考車 両 番 号 機 器 種 別


