
委託業務処理要領  

 

１　業務名 

 　　旭川運転免許試験場敷地除排雪業務

２　業務期間 

 　　令和７年11月１日から令和８年３月31日まで

３　除排雪業務の実施基準等 

　(１)  業務場所及び範囲 

 　　ア　業務場所

 　　旭川市近文町17丁目2699番５　旭川運転免許試験場

 イ　範囲

 　　別添図面のとおり（36,682平方メートル）

　(２)  実施基準 

 ア　除雪

　　　　除雪は、おおむね10センチメートル以上の降雪があった場合に実施するものと　

　　　する。ただし、委託者が除雪を必要と認めた場合は、委託者の指示により実施す　

 　　　るものとする。

     イ　排雪

 　　　　排雪の実施及び範囲は、業務担当員との協議により決定するものとする。

　(３)  実施時間及び要領 

　　ア　原則、午前５時から午前９時までの間に技能試験コース内と駐車場内の除雪を完

 　　　了させる。

　       また、技能試験コース内については、午後０時から午後１時までの間に除雪を完

 　　　了させる。

     イ　実施要領

      (ア)  コース、区画線及び縁石を露出させること。 

(イ)  コース全体を見渡せる程度にコース周辺の除雪をすること。 

(ウ)  機械での作業が困難な場合は、作業員による除雪を行うほか、融雪剤（塩化カ

 　　　　ルシウム）を使用すること。

          なお、技能試験コース内には防草シートを敷設している箇所があり、除排雪作

　　　　業の際は、シートを損傷させないよう敷設箇所を確認し、細心の注意を払うこと。

      (エ)  来庁者及び車両の通行に支障が生じないように除雪すること。 

　　　(オ)  排雪は業務担当員の指示によることとし、投雪は旭川市の指定する場所とする

 　　　　こと。

４　予定数量 

　(１)  旭川運転免許試験場敷地除排雪業務のうち常備委託（一式） 

      トラクタショベル（ホイール型、ｱﾝｸﾞﾘﾝｸﾞ又はﾏﾙﾁﾌﾟﾗｳ付、11トン級以上、容量2.1

 　　立方メートル以上）

    ア　令和７年12月１日から令和７年12月26日まで及び令和８年３月１日から令和８年

　　　３月31日までの期間                                             　２台45日間

    イ　令和８年１月４日から令和８年２月28日までの期間　　　　　　　　３台41日間



　　   ただし、上記ア及びイの期間のうち、次に示す期間については常備を要しないもの

 　　とする。

       ○　第１・第３日曜日を除く日曜日

 ○　土曜日

 ○　国民の祝日に関する法律（昭和23年法律第178号）に規定する休日

　(２)  旭川運転免許試験場敷地除排雪業務のうち作業委託 

ア　トラクタショベル（ホイール型、スノーバケット付、11トン級、容量2.1立方メ

 　メートル以上）による作業　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　214時間

    イ　ダンプトラック（積載10トン級以上、差枠付）による作業　　　　　　  522時間

　　ウ　普通作業員による作業　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  665時間

　　エ　常備機械による作業　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　  457時間

 ５　除排雪体制

    受託者は次に定める体制を維持し、降雪時においては適切に除雪業務を行わなければ

 　ならない。

  (１)  常備機械（４の(１)に掲げる調達予定数量に記載する常備期間及び台数） 

  (２)  常備を要しない機械 

ア　トラクタショベル（ホイール型、スノーバケット付、11トン級以上、容量2.1立

 　方メートル）

     イ　ダンプトラック（積載10トン級以上、差枠付）

　(３)  上記(１)及び(２)に係る運転要員 

　(４)  普通作業員 

 ６　除排雪に係る消耗品の取扱い

　　業務実施に当たり使用する融雪剤（塩化カルシウム）、スコップ及び竹箒等の消耗品

 　については、一切受託者の負担とする。

　   なお、融雪剤の使用予定数量は「321袋（25キログラム入）」である。 

 ７　安全の確保

　　業務処理に当たっては、関係法令を遵守し、作業員による各種事故の防止を図るとと

　もに、来庁者及び出入車両（試験車両を含む。）に危険が生じることのないよう、安全

 　を確保して、施設、コース等に損傷を与えないよう最新の注意を払うこと。

     なお、施設等に損傷を与えた場合は、受託者の負担において復旧すること。

 ８　作業実績の報告

　(１)  日報 

      受託者は、毎日の業務終了後、別紙１「業務日報」を２部作成し、委託者の確認を

 　　受け、その１部を提出するものとする。

  (２)  月報 

      受託者は、１か月間の作業実績について翌月速やかに、別紙２「実績報告書」を作

　　成し、「業務日報」を添えて業務担当員に提出するものとする。 

      また、除雪消耗品の使用実績については、別紙３「除雪消耗品使用実績報告書」に

 　　より報告すること。

 ９　その他

　　不明な点は、業務担当員と協議すること。



別紙１

業務処理責任者

機　械　等 作業内容 稼　働　時　間　（　開　始　・　終　了　） 延　　時　　間

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

除雪及び 時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分 時間 分

排雪作業 時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

排雪作業 時 分から 時 分まで 時間 分 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

人 時 分から 時 分まで 時間 分

人 時 分から 時 分まで 時間 分

人 時 分から 時 分まで 時間 分

人 時 分から 時 分まで 時間 分

人 時 分から 時 分まで 時間 分 時間 分

人 時 分から 時 分まで 時間 分

人 時 分から 時 分まで 時間 分

人 時 分から 時 分まで 時間 分

人 時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

時 分から 時 分まで 時間 分

※１　車両番号欄については、使用車両として届け出ている車両番号を記載すること。

※２　記載欄が不足した場合、適宜、欄を増やして使用すること。

○　　履行確認　　令和　　年　　月　　日

　　　　確認者職・氏名　　

常備機械 除雪作業

令和　　年　　月　　日　　　　曜日

業　　　　　　　　　務　　　　　　　　　日　　　　　　　　　報

車
両
番
号

車
両
番
号

トラクタショベル

ダンプトラック

車
両
番
号

除雪及び排雪作業普通作業員



別紙２

　　　令和　　　年　　　月　　　日

北海道警察旭川方面本部長　様

受託者

業務名　　旭川運転免許試験場敷地除排雪業務

令和　年　月　日付けで契約した上記業務の令和　年　月分実績について、次のとおり報告します。

機械等 前月繰越分 延稼働時間 再計 翌月繰越分

トラクタショベル 　　　　　　分 時間　　分 時間　　分 　　　　　　分

ダンプトラック 　　　　　　分 時間　　分 時間　　分 　　　　　　分

普通作業員 　　　　　　分 時間　　分 時間　　分 　　　　　　分

常備機械 　　　　　　分 時間　　分 時間　　分 　　　　　　分

業務担当員氏名

実　績　報　告　書

記



別紙３

北海道警察旭川方面本部長　　様

住　所
受託者

氏　名

業務名 旭川運転免許試験場敷地除排雪業務

　上記の業務について、　　　月分除雪消耗品の使用実績を次のとおり報告します。

※使用実績が判明する写真を貼付すること。

　　　　　　　　　　 袋

除雪消耗品使用実績報告書

令和　　年　　月　　日

（塩化カルシウム　25㎏入）融　雪　剤



 




